WESTLAND

THEATER
Vacature [IE NAALI]

WestlandTheater De Naald zoekt een financieel-administratief medewerker voor
16-22 uur per week

Ben jij een liefhebber van theater en film én is geen berekening of formule voor jou te gek? Haal jij
elke deadline en maken cijfers jou blij? Dan zijn wij op zoek naar jou!

WestlandTheater De Naald in Naaldwijk is hét podium van en voor Westland. Ruim 100.000
bezoekers per seizoen genieten in De Naald van voorstellingen, films en de vele uitvoeringen en
concerten van de culturele gezelschappen uit Westland. In ons theater en bioscoop staat
vanzelfsprekend gastgericht denken en werken centraal.

Over jou

We zijn op zoek naar een financieel-administratief medewerker om het team te ondersteunen.
Je komt te werken in een klein team van cultuur-enthousiasten. De wereld van, theater, film en
cultuur spreekt jou aan.

Je beschikt over een financieel-administratieve opleiding op (minimaal) MBO niveau. Je beschikt
over een analytisch denkvermogen en bent oplossingsgericht. Je werkt nauwkeurig en
gestructureerd. Je vind makkelijk je weg in Excel en financiéle systemen kennen voor jou geen
geheimen.

Het team is klein, waardoor er veel ruimte en waardering is voor je eigen initiatief.

Over de functie
Je verzorgt financiéle administratie op een aantal taakgebieden:

e Jevoert financieel-administratieve werkzaamheden uit.

e Je verwerkt binnenkomende en uitgaande facturen.

e Je draagt bij aan de totstandkoming van de financiéle rapportages en jaarwerk.
e Ervaring met AccountView is een pré

e Ervaring met MS-365

De functie van financieel-administratief medewerker is 16-22 uur per week in overleg vast te
stellen. Je valt onder de verantwoordelijkheid van het hoofd administratie. Je werkplek is het
kantoor van WestlandTheater De Naald in Naaldwijk. CAO NP Inschaling vindt plaats op basis van
ervaring en niveau.
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Je profiel:

Je neemt initiatief, bent gastvrij, bent commercieel en hebt een representatieve uitstraling
Je hebt een open, vriendelijke houding en werkt probleemoplossend en zorgvuldig

Je kunt goed prioriteiten stellen

Je werkt accuraat

Je kan zelfstandig maar ook goed in teamverband werken

Ons aanbod:
Een zeer afwisselende baan in een dynamische omgeving, met betrokken collega’s en een
ontzettend leuk theater- en filmprogramma.

Stuur voor maandag 19 februari 2024 je sollicitatie en een actueel cv per mail naar
Stichting WestlandTheater De Naald, t.a.v. Patricia Arkesteijn,
patriciaarkesteijn@westlandtheater.nl

Wacht niet te lang met reageren want we gaan gelijk werven!

Voor meer informatie kun je contact opnemen met Patricia Arkesteijn via bovengenoemd
mailadres.
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